计算机专业教师上机课规范
1、 无论是上机课和多媒体课原则上，指导学生按固定位置座好，编好座次表；
2、 每一堂上机课，教师都要布置好上机任务，学生做完后，要求提交作业，具体操作过程：

（1）、教师把上机课作业素材放在FTP（文件传输服务器）目录下（E:\上机课素材），让学生登录服务器下载；
（2）、教师启动极域电子教室，更改提交作业目录（E:\2010年上机课作业\DEFAULT\***班***课程作业），指导学生提交作业。如学生上一节课未完成的作业，可以把该学生提交作业放在FTP服务器下，自己下载完成；

（3）、教师下课后把学生上传的作业归总（以当天时期为目录进行归总，便于教务科进行检查）。
3、 教师要制止学生在机房吃零食、抽烟、随意换机器、随意走动、玩游戏等现象；
4、 严禁学生未经许可，随意在机器上插手机、U盘；

5、 机房的所有设备，所有教师和同学都应当加以爱护，严禁学生私拆键盘、鼠标、耳机等机房设置，蓄意破坏机房设置按损坏设备的两倍价格赔偿。
6、 下课后，教师要指导学生正常关机，把凳子摆好，尤其是有盘机房，必须正常关机才能下课。
7、 多媒体教室的电脑都要连接Internet网，便于教学需要，中途下课后，教师要按窗口键+L组合键锁定机器。电子阅览室的主机，下课后,也要锁定机器；制止学生动用主机，教师对主机的软件系统负责，下机后密码锁定主机。
8、 上机课和多媒体课下课后，教师都要安排学生打扫卫生。
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